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Connexion au webmail

La consultation du courrier électronique d’un coengiSH via un navigateur web se fait &

I'adresse suivante :
https://webmail.msh-paris.fr/wbm

Vous obtenez un écran comme le suivant :

¥ SquirrelMail - Accés Messagerie - Mozilla Firefox
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Bouitrellail version 1.4.8
Par IEquipe du Projet 3quirrelhlail

Messagerie SquirrelMail

Tdentifiant : | |
Idot de passe: | |

[ Acces Messagerie ]

¥

Language: | Diefault

Noublier pas de vous décannecter d la fin de voire session

BIENVENUE SUR LE WEBMAIL DE LA MSH

SITE DEVELOFPE PAR LE SRI _ﬂ

Terming

Dansldentifiant tapez votréogin (nom du compte).
DansMot de passetapez le mot de passe que vous a été donné pwarcampte

Cliquez sur le boutoAcces Messagerie
Vous obtenez un écran comme suit :
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3 SquirreiMail 1.4.8 - Mozilla Firefox
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i CRCCES]
Composer Adresses Dossiers Options Eechercher Aide Eeécupérer MNotes Annuaire WMEH Calendner
Inwerser la selection Iessages
Déplacer la sélection vers: Maodifier les mess
| Buoite de réception ‘Q‘*‘“ Déplacer || Faire suivre | | Lu || Mon Ly
[ Meve alt Messages (Ignore Jelections)
De@ Date & Objet @
[ loauser@msh-paris.fr Jeu, 10:54  test de messagerie 2
[ loguseri@msh-paris.fr Jeu, 10:51 test messagerie
Inverser la sélection Messages
£l
Terming webrmail.n

Vous étes par défaut dans la boite a lettres appelée de réceptioet vous voyez la liste de
courriels arrivés. Sur le c6té vous avez deux auiogtes a lettresDrafts (brouillong, Sent
(envoyed et Trash (corbeilld. Pour visualiser le contenu d’un courriel, ilfdgude cliquer sur
la ligne du courrier.

Envoi d’'un message

Cliquer surComposerVous obtenez I'écran suivant :

Service des ressources informatiques (SRI), FMSH opa8



3 SquirrelMail 1.4.8 - Mozilla Firefox

Fichisr  Edition  Affichage  Historique  Marque-pages  Outils 2

@ - - @ @ @ |;‘.’£~ htEpsi,lf,l'WébfnaiI:msh—.paris,FrIWEm,I’src,l’Webmail.php eeu}] |v|GoogIe

L Helpdesk 98 webmail (2|GLPT 70CS (¢ Portall SRI ¢ SRIKL 7 Email Reminders 7 UCOPIA | Mon Site: Accusi
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A:loguser@msh-paris fr

Copie &

Copie.cachée| |
ES

Obje_t:|test de messagerie 2 |
Priorité | Mormale | Accusé de réception: [ & lalecture [0 & la réception
[ Signature ] [ Adresses ] [ Enregistrer le brouillon ] [ Errvionyer ] [ Carrecteur athographigue J [ Annuler J

Cexzi ezt un test de messagerie

W arer ]

[ Farcourir..

T démaﬂ'er & 2 m & cdFeter Paul l@ applications ldap M Creative MediaS. . 3 FMSH [TYPO3 400 "3 Squirreldail 1.4 ...

Remplissez les rubriques pertinentes :

A (destinataire). Copie a(si plusieurs destinataires}ppie cachédoption destinée a cacher
les destinataires ici inscrits aux autres destiregtale la rubriqué et Copie g, Objet(pour
éviter que le message soit qualifié « spam » aurtts serveurs de messagerie, il est mieux
de mettre un sujet dans cette ligne), etc.

Création d’'une boite a lettres supplémentaire

Vous pouvez ajouter d’autres boites a lettresepample, pour filtrer notamment les
courriels comportarfPAM dans |Objetde I'entéte du courriel ou pour organiser de fagon
personnalisée vos courriels.

Cliquer sur le boutoossiers Vous obtenez I'écran suivant :
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Composer Adresses Dossiers Options Eechercher Aide Eécupérer Notes Annuare MSH Calendner

Dossiers

SPAMS |
en tant que sous-dossier de

[ e dossier pourra contenir des sous-dessiers.

Aucun dossier trouvé

Aucun dossier trouvé

Aucun dossier n'a été trouve pour labonnement |

& = m W cd Feter Paul () applications fdap B creative Medissource 5 Z Firefox v

Mettre le nom de la future boite a lettres darmkeCréer un dossigrpuis cliquer sur le
boutonCréer. Pour visualiser dans la liste a gauche la noenbelite créée, cliquer sur le
boutonRafraichir la liste, pour la voir apparaitre dans la liste. CliquerEuite de réception
pour revenir & I'écran précédent, si vous avezdintréer voSAL ™. Vous pouvez classer
VOS messages soit manuellement, soit en utilisafittce.

Création d’un filtre de courriers

Vous pouvez rediriger vos messages arrivés diregtedans une boite a lettre autre que la
boite de réception. Cliquer sur le boutoptions Vous obtenez I'écran suivant :
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Cliquer suriltres de message®ous obtenez I'écran suivant :
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Opiaummﬂﬂtragﬂ des messages

Filtrage de : | Tous les messages 5f"| [ Sauvegarder ]

[Meuwean] - [Terming]

& cd Peter Faul @ applications ldap E Creative MediaSoorce Y2 Firefox -

Cliguer sur le boutohlouveau L’écran suivant apparait :
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A jour

Jew, 1104 am Options - Filtvage des messages
(Reécupéerle ooustien)
Cmrose o Filorage de : I-Tous les messages _V, Sauvegardear
‘Boite de réception
’:Eraﬁs [Mouveau] - [Termmé]
Sent
Tm:’;‘h @I\iﬁ@x 3 ]
P AMS Trowve : Iﬂ:ﬂet |

Contient :5 Pk

%32 Firefox

§ demarrer & & w7 | odpeterpal ['® sppictions idap

Dans la casérouve mettre la rubrique qui aura le filtrB¢ : champ Expéditeur du message,
Objet : contenu du champ Objet,: champ destinataire, etc.). Dans I'exemple moherénot
SPAM se trouve dans I'Objet du message.

Dans la cas€ontientmettre le(s) mot(s) qui serviront de filtre.

Dans la cas®éplacer choisir avec la fleche bas le dossier dans lesgreint stockes les
messages filtrés.

Puis cliquer suk/alider. Revenir sur I'écran précédente en cliquantsiite de réception

Personnaliser 'adresse mail des messages envoyeés

En utilisant le webmail sans le personnaliserdiestinataires recoivent vos messages avec
I'adresse électronique du login (exempleser@msh-paris)r Pour que votreliasesde
messagerie apparaisse (exemplem.prenom@msh-paris)fivous devez compléter dans
Optionsla rubriquelnformations personnelles

Vous obtenez I'écran suivant :
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O551eTs
Wlise & jonr: . 7
Jew, 1047 am Options - Informations personnelles
‘(Récupérer Lo courrier)
Noms et adresses
‘Boite de réception Nom complet : MOM Prénom
]Sf)rafts Adresse électronique : nom.prenom@msh-paris.fr
Tl Adresse de réponse ; loguser@rmsh-paris fr
NOH Prénom
;Service informatigue
% ;Fondat,ian Maison des Sciences de 1' Homme
ERANE 54 Ba Raspail
|78006 Paris
Identités multiples : Editer les identités avancées {annulera les modifications déja faites sur cette page)
Fuseau horaire
Votre fuseau horaire : Identique au serseur »
Options de la citation en réponse
Style de la citation en réponse : | Pas de citation v
Début de la citation personnalisée |
Fin de la citation personnalisee ;|
Options de signature
Utiliser la signature : © Oui @ Non
Précéder la signature de laligne '--': © O @ Men
el | & e
Terming wiebmail. msh-patis, fr. (£

Remplir les caselsom complef puisAdresse électroniquet Adresse de réponsavec
' aliase$ de messagerie que vous avez demandé (exempieenom.votreprenom@msh-
paris.fi). Sivous n'avez pas @iases mettre ici votre adresse électronique courante.

Vous pouvez aussi ajouter uB@nature qui apparaitra en bas du courrier que vous ervoye
Si vous voulez que cette signature soit inséréanaatiquement a chaque courrier, cocher le
boutonOui dansUtiliser la signature N'oubliez pas d&alider.

Envoyer un document attaché

Pour envoyer un document attaché, dans la fenétmeegsage a envoyer, cliquer sur
Parcourir dans le bandeau d’en bas du message, parcour@pledoire pour retrouver le
document a envoyer,duvrir (dans le bandeau), cliquer sur le boutgnuter. Le document
apparait en dessous. Maintenant vous potvenyer votre courrier. (voir écran suivant).
Vous devez tenir compte de la taille du documest\éoyer, limité a 8 Mo (ce qui est déja
lourd pour la messagerie). Si vous devez envoyeddeuments de taille supérieure, soit il
faut les compresser, soit utiliser une autre appba, telle que-TP®,
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Buite de veception | 7" S2E

Draits a'r' - - —

o Cibiet: test a\:eE @cumeﬁa}tache |

Trash (Vides) Priorité |__l_*_J_0_r_r_"r_w__a\_e_:_j Accusé de réception: [ &lalecture [ &la réception

BPANS [ Signature ][ Adresses ][ Enregistrer le brouillon H Envioyer ][ Correcteur othographigue ][ Annuler ]

test d'envoi d'un document attaché

) [ Ajouter | Gueee B30

Pitce jointe - | Giswitch jpg [Parcourr.
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Glossaire

1 =BAL : boite a lettres. Répertoires dans lesquels eskétie courrier électronique. Par
défaut, s’il 'y a pas de filtre, le courrier agia laBoite de réceptiorl.es autres BAL par
défaut sont Brouillons (Drafts), Envoyes(Sen) et Corbeille(Trash.

2 =Aliases: les comptes de messagerie n'ont (actuellemertBocaracteres maximum. Ceci
explique que les noms des personnes qui ont pl8scdeactéres se trouvent tronqués a la
création du comptedgin). Mais on peut créer des adresses de messagesiexplicites que
ces logins tronqués en utilisant la technigugidses qui sont en fait des pointeurs du type :
Jean.Delafontaine=delafont.

3 =FTP: textuellementile Transfert Protocol, «protocole de transfert de fichiers », est un
protocole de communication d’échange informatigedichiers sur un résealiCP/IP
(Internet). Il permet, depuis un ordinateur, deieodes fichiers vers un autre ordinateur du
réseau, d'administrer un site web, ou encore derisaer ou modifier des fichiers sur cet
ordinateur (voihttp://fr.wikipedia.org/wiki/File_Transfert ProtojoCeci nécessite des
applications spécifiques, dont une version serflaunachine dans laquelle sont stockeés les
fichiers) et une version client (la machine qui@gra ou retirera des fichiers).




